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	Název školy
	Hotelová škola Mariánské Lázně

	Adresa školy
	Komenského 449/6, 353 01 Mariánské Lázně

	Číslo projektu
	CZ.1.07/1.5.00/34.0970

	Číslo DUMu
	VY_32_INOVACE_HT-ČJK2-05

	Předmět
	Český jazyk a stylistika

	Téma
	Administrativní styl 

- žádost - procvičení

	Autor
	Mgr. Věra Pechmanová

	Metodický popis

(anotace)
	Procvičení získaných znalostí, aplikace teoretických poznatků na praktické ukázce, vyhledávání a identifikace nedostatků a následná stylizace normované formy žádosti o místo.


Úkol: přečtěte si následující text. Vyhledejte chyby (slohové, formální, 

       gramatické aj.), identifikujte je a vysvětlete, jak mají být odstraněny.

Peťa Koňadra, U kotce 5                                     Hotel Belveder, Antonín Kuchař

Mariánské lázně, 353 01                                                         Mírové Náměstí 111

                                                                                                 300 00 PLZEŇ 
                                  Žádost o místo servírky a pomocné síly v kuchyni

28. Února 2013, Mariánské lázně

Milá paní,

      žádám o místo kuchaře, neboť se domnívám, že na to mam. Četl jsem totiž vývěsku u Kauflandu a tam píšete, že by jste zaměstnaly někoho jako já.

Dobře umim anglicky a česky. Trochu taky ruski. Kdyby bylo potřeba, napíšu i na počítači, třeba mejl, a taky umim surfovat po internetu a povidat si na fejsbůku..

     Vychodil jsem základní školu v ZŠ-Jih a pak jsem vystudoval učňovku v mariánkách na kuchaře. Na praxi jsem chodil do dyleňe.
Nastoupit můžu hned zítra, kdyžtak my zavolejte. Už se těšim! (
                                                                    Nazdar!

Váš oddaný Peťa

OPRAVA s identifikací chyb:
Peťa 
Koňadra, U Kotce 5                  Hotel Belveder, Antonín Kuchař

Mariánské lázně,
 353 01                    Mírové Náměstí
 111

                                                            PLZEŇ 300 00

     Žádost o místo servírky a pomocné síly v kuchyni

28. Února
 2013, Mariánské lázně

Milá paní,



      žádám o místo kuchaře, neboť se domnívám, že na to mam. Četl jsem totiž vývěsku u Kauflandu a tam píšete, že by jste 
zaměstnaly
 někoho jako já.

Dobře umim
 anglicky a česky. Trochu taky
 ruski.
 Kdyby bylo potřeba, napíšu i na počítači, třeba mejl
, a taky umim surfovat po internetu a povidat si na fejsbůku..


     Vychodil jsem
 základní školu v ZŠ-Jih
 a pak jsem vystudoval učňovku v mariánkách na kuchaře
. Na praxi jsem chodil do dyleňe.

Nastoupit můžu hned zítra, kdyžtak my zavolejte. Už se těšim! (

                                                                    Nazdar!

Váš oddaný Peťa

Úkol:

Pomozte panu Koňadrovi napsat věcně a formálně správnou žádost. 

Lze zadat jako domácí úkol.
Použité zdroje: archiv autora
�zabarvené, nepřípustné, Petr


�na samostatnou řádku pod


�pravopisná chyba, Lázně


�pravopisná chyba, náměstí


�nejprve PSČ, pak hůlkovým  město – bez čárky,


chybně i u adresáta





�nadpis vlevo, nelogický obsah (vybrat 1 v souladu s textem


�pravopisná chyba - února


�bez čárky, Lázně


�nevhodné –milá, nelogické paní – oslovujeme pana Kuchaře


� morfologická chyba, byste


�shoda Po-Př, vy byste zaměstnali


� nevhodně zabarvené a nespisovné vyjadřování (i v následujícím textu), členění jednotně do bloku


�nespis., umím


�vhodnější- také


�pravopis, rusky, lépe ruský jazyk


�nespisovné


�nesvhodně nespisovně a uvolněně stylizováno, lépe použít vhodnou administrativní frázi (stejně jako jinde)


�nesisovně


�lépe absolvoval jsem od -do


�chbí místo - kde


� nevhodná stylizace s nespisovnými výrazy, vystudoval jsem učňovský obor -kuchař na Hotelové škole v Mar. Lázních


�nevhodná stylizace, pravopis,. V rámci školní praxe jsem pracoval v restauraci Dylen jako….


� nevhodně stylizovaný závěr, hovorové můžu – lépe mohu,  pravopis my – mi, nespis. těšim - těším, nevhodný emotikon


�nevhodný pozdrav : S pozdravem


�nevhodný podpis – pouze vlastnoruční nezabarvený podpis
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