Příloha č. 10
Zápis

o průběhu konkursního řízení na obsazení vedoucího pracovního místa ředitele/ředitelky ………………………….. (uvede se název a sídlo  příspěvkové organizace podle zřizovací listiny), konaného dne ... na/v ...
1. Seznam členů konkursní komise (dále jen „komise“) jmenované starostou obce/radou obce dle usnesení rady obce č.………… ze dne ………………

	Funkce předseda/člen
	Jméno, příjmení, titul
	Specifikace funkce člena

	
	
	zástupce určený zřizovatelem

	
	
	zástupce určený zřizovatelem

	
	
	zástupce určený krajským úřadem

	
	
	odborník v oblasti státní správy, organizace a řízení v oblasti školství podle druhu a typu příslušné školy/školského zařízení určený Českou školní inspekcí

	
	
	personalista/psycholog určený Českou školní inspekcí

	
	
	pedagogický pracovník příslušné školy/školského zařízení/zaměstnanec školy nebo školského zařízení určený tajnou volbou pedagogické rady

	
	
	školní inspektor České školní inspekce

	
	
	člen školské rady určený volbou školské rady (je-li zřízena)


2. Seznam odborníků s hlasem poradním, kteří nejsou členy komise

	Jméno, příjmení, titul
	Specifikace odborníka s hlasem poradním

	
	

	
	

	
	


3. Seznam uchazečů 

	Příjmení, jméno a titul (řazeno abecedně)
	Datum narození
	Bydliště
	Poznámka

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Do seznamu se uvedou všichni uchazeči s tím, že v případě uchazečů, kterým byla přihláška vrácena, se tato skutečnost uvede do poznámky. 

4. Komise konstatovala svoji usnášeníschopnost.

5. Úplné znění vyhlášení konkursního řízení (dále jen „konkurs“) v příloze zápisu.

6. Datum a způsob vyhlášení konkursu: 
7. Uchazeči předložili komisi občanský průkaz k ověření totožnosti
8. Informace o obsahu a průběhu doplňkového hodnocení a jeho vyhodnocení v příloze zápisu.
9. Komise se hlasováním usnesla (§ 5 odst. 2 vyhlášky), že pro výkon činnosti ředitele příspěvkové organizace (uvede se název) 
není vhodný žádný uchazeč
je vhodný jeden z uchazečů



jsou vhodní dva (více)uchazeči:
	Příjmení, jméno a titul uchazeče (řazeno abecedně)
	Hlasování jednotlivých členů komise o vhodnosti uchazečů

	
	I.
	II.
	III.
	IV.
	V.
	VI.
	VII.
	VIII.
	výsledek

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


10. Pořadí vhodných uchazečů u jednotlivých členů komise (§ 5 odst. 3 vyhlášky) a výsledné pořadí vhodných uchazečů (§ 5 odst. 4 vyhlášky) 
	Příjmení, jméno a titul vhodných uchazečů (řazeno abecedně)
	Pořadí vhodných uchazečů stanovené členy komise
	

	
	I.
	II.
	III.
	IV.
	V.
	VI.
	VII.
	součet
	pořadí

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


11. Předseda komise za účasti všech přítomných členů komise provedl v souladu s § 5 odst. 5 vyhlášky celkové vyhodnocení konkursu a určil výsledné pořadí uchazečů. 

12. Po vyhodnocení konkursu bylo přítomným uchazečům za přítomnosti členů komise oznámeno výsledné pořadí uchazečů. Uchazeči budou předsedou komise vyrozuměni o výsledném pořadí též písemnou formou, a to do 7 dnů od vyhlášení výsledného pořadí.
13. Zápis o průběhu konkursu bude tajemníkem komise bez zbytečných odkladů předán zřizovateli (§ 6 odst. 2 vyhlášky). 
14. Členové komise svým podpisem potvrzují, že konkurs proběhl v souladu s vyhláškou. 
	Příjmení, jméno a titul a funkce
	Podpis

	XXXX – předseda 
	

	XXXX – člen komise
	

	XXXX – člen komise
	

	XXXX – člen komise
	

	XXXX – člen komise
	

	XXXX – člen komise
	

	XXXX – člen komise
	

	XXXX – člen komise
	

	XXXX – odborník s hlasem poradním
	


Poznámka: v případě odmítnutí podpisu zápisu členem komise se do zápisu uvede důvod odmítnutí

Zapsal/a:

příjmení a jméno tajemníka komise


Podpis:
Přílohy:
Hlasovací lístky jednotlivých členů komise o vhodnosti uchazečů
Uřčení pořadí vhodných uchazečů jednotlivými členy komise

Úplné znění vyhlášení konkursu

Informace o obsahu a průběhu doplňkového hodnocení a jeho vyhodnocení (pouze v případě, že byl znalostní test použit)
Vyjádření odborníka/ků s hlasem poradním (pouze v případě, že byl/i přiznáni)
Poznámky: 

· červeně vyznačené – nepovinné údaje

· modře vyznačené – neuvádět, jedná se pouze o poznámku

· kurzívou vyznačené – vybrat alternativu

