Doporučený postup při podávání žádostí ve věcech rejstříku škol a školských zařízení (dále jen „rejstřík“)
(metodická pomůcka pro příspěvkové organizace zřizované krajem a obcemi a jejich zřizovatele)
Zákonné vymezení: 

· problematiku rejstříku upravují ustanovení § 141 až § 152 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů (dále jen „školský zákon“)
· na rozhodování ve věcech rejstříku se v souladu s § 183 odst. 1 školského zákona vztahuje zákon č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „správní řád“) 

Správní orgán příslušný k vedení rejstříku (§ 143 školského zákona):

· krajský úřad (dále jen „KÚ“) – vede údaje o mateřských školách a školských zařízeních s výjimkou mateřských škol a školských zařízení, u kterých je vede Ministerstvo školství, mládeže a tělovýchovy (dále jen „MŠMT“)
· MŠMT – vede údaje o mateřských školách a školských zařízeních zřízených MŠMT a registrovanými církvemi nebo náboženskými společnostmi, o ostatních školách (základních, středních, vyšších odborných, základních uměleckých), dále školských zařízeních pro další vzdělávání pedagogických pracovníků, školských zařízeních pro výkon ústavní nebo ochranné výchovy nebo pro preventivně výchovnou péči a školských účelových zařízeních, v nichž se uskutečňuje praktické vyučování
Účastníci řízení (§ 145 školského zákona):
· příspěvková organizace, která vykonává činnost školy nebo školského zařízení
· zřizovatel příspěvkové organizace, která vykonává činnost školy nebo školského zařízení

Údaje v rejstříku (§ 144 odst. 1 školského zákona):
· druh školy nebo druh a typ školského zařízení a jejich resortní identifikátor,
· název, sídlo, identifikační číslo, bylo-li přiděleno, právní forma a resortní identifikátor právnické osoby, která vykonává činnost školy nebo školského zařízení,
· název, sídlo a identifikační číslo, bylo-li přiděleno, a právní forma zřizovatele školské právnické osoby nebo příspěvkové organizace, je-li jím právnická osoba, jméno a příjmení, státní příslušnost, místo trvalého pobytu nebo bydliště, pokud nemá na území ČR místo trvalého pobytu, a datum narození tohoto zřizovatele, je-li jím fyzická osoba
· seznam oborů vzdělání, včetně forem vzdělávání nebo seznam školských služeb,
· nejvyšší povolený počet dětí, žáků a studentů ve škole nebo školském zařízení, včetně jejich odloučených pracovišť, lůžek, stravovaných, tříd, skupin nebo jiných obdobných jednotek, uvedený v rozhodnutí o zápisu do rejstříku (dále jen „kapacita“)
· nejvyšší povolený počet žáků a studentů v jednotlivých oborech vzdělání a formách vzdělávání (dále jen „kapacita“),
· označení místa, kde se uskutečňuje vzdělávání nebo školské služby
· vyučovací jazyk, nejde-li o jazyk český,
· jméno, příjmení a datum narození ředitele školy nebo školského zařízení,
· jméno a příjmení, místo trvalého pobytu nebo bydliště, nemá-li na území ČR místo trvalého pobytu, a datum narození osoby nebo osob, které jsou statutárním orgánem právnické osoby, která vykonává činnost školy nebo školského zařízení,
· doba, na kterou je právnická osoba, která vykonává činnost školy nebo školského zařízení, zřízena

· den zápisu a den zahájení činnosti školy nebo školského zařízení
Typy řízení:
· zápis nové školy nebo školského zařízení  
· zápis změny údajů  
· výmaz školy nebo školského zařízení  
Zápis nové školy nebo školského zařízení či zápis změny údajů (§ 146 a § 149 školského zákona):
· v případě zápisu nové školy nebo školského zařízení, změny v seznamu oborů vzdělání, zápisu či změny kapacity školy, školského zařízení nebo oboru vzdělání pro následující školní rok se žádost podává u KÚ, příslušného podle sídla právnické osoby, která bude vykonávat nebo vykonává činnost školy nebo školského zařízení v termínu do 30. září; v případě škol a školských zařízení, jejichž rejstřík vede MŠMT, KÚ postoupí žádosti se svým vyjádřením MŠMT do 30. listopadu 
(o kapacitě v oborech vzdělání SŠ a studentů v oborech VOŠ rozhoduje vždy KÚ) 
(jsou-li v rámci jedné příspěvkové organizace požadovány jak změny, o nichž rozhoduje KÚ, tak změny, o nichž rozhoduje MŠMT, je nutno vypracovat žádosti odděleně, aby bylo možné postoupit příslušnou část na MŠMT)
· orgán, který vede rejstřík, může ve výjimečných případech hodných zvláštního zřetele prominout zmeškání termínu pro předložení žádosti nebo rozhodnout o dřívější účinnosti zápisu 
· v případě ostatních změn (místo výkonu činnosti, změna ve funkci ředitele a údajích o něm, změna názvu nebo sídla příspěvkové organizace) do 30 dnů ode dne, kdy ke změně došlo; žádost se podává přímo orgánu, který vede rejstřík
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Náležitosti žádosti o zápis nové školy nebo školského zařízení (§ 147 školského zákona):
· textová žádost s řádným odůvodněním obsahující náležitosti dle § 45 odst. 1 správního řádu a příslušných ustanovení § 147 odst. 1 písm. a) až q) školského zákona (zejména upozorňujeme na rámcový popis personálního, majetkového a finančního zajištění, doklad osvědčující vlastnické nebo užívací právo, stanovisko příslušného orgánu ochrany veřejného zdraví a stavebního úřadu)
· příslušné formulářové přílohy 
· výpis usnesení zastupitelstva obce či kraje o schválení zřizovací listiny příspěvkové organizace, ze které je patrno, že tato příspěvková organizace je oprávněna vykonávat činnost zapisované školy nebo školského zařízení
· výpis usnesení rady kraje či obce (v obci, kde není zřízena rada, rozhodnutí starosty) o schválení kapacity školy nebo školského zařízení, míst, kde se bude uskutečňovat vzdělávání nebo školské služby, oborů vzdělání včetně jejich kapacit, jmenování ředitele příspěvkové organizace, která bude činnost školy nebo školského zařízení vykonávat (při zápisu zcela nové školy nebo školského zařízení a zároveň nové příspěvkové organizace)  
Náležitosti žádosti o zápis změn v údajích vedených v rejstříku (§ 149 školského zákona):
· textová žádost s řádným odůvodněním obsahující náležitosti dle § 45 odst. 1 správního řádu a § 149 odst. 3 školského zákona (vyžadují se pouze údaje a doklady, které se týkají příslušné změny)
· příslušné formulářové přílohy   

· výpis usnesení rady kraje či obce (v obci, kde není zřízena rada, rozhodnutí starosty) o schválení příslušné změny

Náležitosti žádosti o výmaz školy nebo školského zařízení z rejstříku (§ 150 školského zákona):
· textová žádost s řádným odůvodněním obsahující náležitosti dle § 45 odst. 1 správního řádu  
· formulářové přílohy č. 1 a č. 3  

· výpis usnesení zastupitelstva obce či kraje o

· schválení změny zřizovací listiny příspěvkové organizace, ze které je patrno, že tato příspěvková organizace již není oprávněna vykonávat činnost zapisované školy nebo školského zařízení

· zrušení příspěvkové organizace, která vykonávala činnost školy nebo školského zařízení

PAGE  
1

